
 

 

 

 

 

 

:yfgLo /fhkq 

af]u6fg km'8\l;n ufpFkflnsfåf/f k|sflzt 

v08 M ४    ;+Vof M ९      ldlt M  @)७८÷२÷२८  

efu—२  

 

 

  



pg. 2 
 

बोगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको सिÑचत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ͪ वͬध 

२०७८  

 

Ĥèतावनाः èथानीय सरकारलाई उपलÞध Įोत साधनको पǐरचालन एवं उपयोगमा पारदͧश[ता, 

ͧमतåयǓयता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आͬथ[क सुशासन कायम गन[, सरकारȣ खच[हǾ कानूनɮवारा 

सीमाबɮध, सुåयबिèथत एवं Ĥभावकारȣ बनाउन वाÑछनीय भएकोले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको 

आͬथ[क काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन २०७६ को दफा १७ बमोिजम 

गाउँपाͧलकाले सिÑचत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ͪ वͬध - २०७८ तजु[मा गरेको 

छ । 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक  

१.  संͯ¢Üत नाम र Ĥारàभः यस काय[ͪ वͬधको नाम " बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको सिÑचत 

कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ͪ वͬध २०७८" रहेको छ ।  

(२) यो काय[ͪ वͬध तुरÛत Ĥारàभ हुनेछ ।  

२. पǐरभाषाः ͪवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा - 

(क) “असुल उपर गनु[ पनȶ रकम” भÛनाले Ĥचͧलत कानून बमोिजम भुÈतानी Ǒदन नहुने 

रकम भुÈतानी Ǒदएको वा बढȣ हुने गरȣ भुÈतानी Ǒदएको वा घटȣ रकम असुल गरेको कारणबाट 

असुल उपर गनु[ पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हँुदा ठहया[इएको बेǽज ुरकम सàझनु पदछ[ र सो शÞदले 

Ǒहनाͧमना वा मèयौट गरेको रकम तथा गाउँ/नगरपाͧलकालाई Ǔतनु[ बुझाउनु पनȶ अÛय कुनै रकम 

कलमलाई समेत जनाउँछ । 

(ख) “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भÛनाले महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट हुने लेखापरȣ¢ण 

सàझनु पदछ[ । 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भÛनाले बीगटान फुडͧसल.गाउँपाͧलकाको तोͩकएको शाखा वा 

अͬधकृतबाट हुने आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझनु पदछ[ । 
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(घ) “आͬथ[क वष[” भÛनाले हरेक वष[को साउन मǑहनाको एक गते देͨख अकȾ वष[को आषाढ 

मǑहनाको मसाÛतसàमको बाǿ मǑहनाको अवͬध सàझनु पदछ[ । 

(ङ) “ऐन” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको आͬथ[क काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत तथा 

åयविèथत गन[ बनेको ऐन २०७६ सàझनु पदछ[ ।  

(च) “एक तह माͬथको अͬधकारȣ” भÛनाले वडा सͬचव र ǒबषयगत शाखा Ĥमुखको हकमा 

गाउँपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत, Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतको हकमा गाउँपाͧलकाको 

अÚय¢ र अÚय¢को हकमा गाउँकाय[पाͧलका सàझनु पदछ[।  

(छ) “काय[Đम” भÛनाले Ǔनिæचत उदेæय ĤािÜतको लाͬग सÑचालन हुन ेǓनिæचत अवͬधको 

काय[Đम सàझनु पदछ[ सो र शÞदले वाͪष[क ͪवकास काय[Đमलाई समेत जनाउँछ ।  

(ज) “कारोबार” भÛनाले सरकारȣ चल, अचल, नगद तथा िजÛसी धनमाल िजàमा ͧलई 

Ĥचͧलत कानुन बमोिजम Ǔनधा[ǐरत काममा खच[ वा दाͨखला गनȶ सàबÛधी सàपूण[ काम सàझनु 

पदछ[ । 

(झ) “Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय 

अͬधकृत सàझनु पदछ[। 

(ञ) “काया[लय” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँ काय[पाͧलकाको काया[लय सàझनु पद[छ र 

सो शÞदले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलका मातहत रहेका ͪवभाग वा महाशाखा वा ǒबषयगत 

शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽलाई समेत जनाउनेछ ।  

(ट)“काया[लय Ĥमुख” भÛनाले खÖड (झ) र (ञ) बमोिजमको काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमुख 

भई कामकाज गन[ तोͩकएको अͬधकारȣ सàझनु पदछ[ । 

(ठ) “गाउँपाͧलका” भÛनाले बीगटान फुडͧसल  गाउँपाͧलका सàझनु पछ[ । 

(ड) “िजàमेवार åयिÈत” भÛनाले लेखा उƣरदायी अͬधकृतबाट अͬधकार Ĥदान गरे 

बमोिजमको काय[ संचालन गनȶ, िजàमा ͧलने, खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक तथा अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण गराई बेǽज ुफɹयौट गनȶ गराउने, सरकारȣ नगदȣ िजÛसी असुल उपर गनȶ गराउने 

तथा दाͨखला गनȶ गराउने कत[åय भएको åयिÈत सàझनु पदछ[ र सो शÞदले बीगटान फुडͧसल 
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गाउँपाͧलकाको कामको लाͬग सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी ͧलई वा नͧलई सो काम फèया[उने िजàमा 

ͧलने जुनसुकै åयिÈत समेतलाई जनाउँछ । 

(ढ) “तालकु काया[लय” भÛनाले वडा काया[लय तथा ǒबषयगत काया[लयको हकमा बीगटान 

फुडͧसल काय[पाͧलकाको काया[लय सàझनु पदछ[ । 

(ण) “बजेट संकेत” भÛनाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको आͬथ[क संकेत तथा वगȸकरणको 

अधीनमा रहȣ गाउँ पाͧलकाको काया[लय, ǒबषयगत शाखा, वडा काया[लय वा सो सरहको ¢ेğाͬधकार 

भएका आयोजना, काय[Đम आǑदको काय[ ĤकृǓत र संगठन समेत छुɪǑटने गर बीगटान फुडͧसल 

गाउँपाͧलकाले Ǒदएका संकेतलाई जनाउँछ । 

(थ) “बेǽज”ु भÛनाले Ĥचͧलत कानून बमोिजम पुया[उनु पनȶ रȣत नपुया[ई कारोबार गरेको वा 

राơ ुपनȶ लेखा नराखेको तथा अǓनयͧमत वा बेमनाͧसव तǐरकाले आͬथ[क कारोबार गरेको भनी 

लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा ठहया[इएको कारोबार सàझनु पदछ[ । 

(द) “मातहत काया[लय” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँ पाͧलका मातहत रहेका वडा काया[लय 

वा ͪवभाग वा महाशाखा वा ǒबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽ सàझनु पदछ[ । 

(ध) “लेखा” भÛनाले कारोबार भएको åयहोरा देͨखन ेगरȣ Ĥचͧलत कानून बमोिजम राͨखने 

अͧभलेख, खाता, ͩकताब आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमाͨणत गनȶ अÛय कागजात र ĤǓतवेदनका 

साथ ैͪवɮयुतीय Ĥͪवͬधबाट राͨखएको अͧभलेख र आͬथ[क ͪववरण समेतलाई[ सàझनु पदछ[ । 

(न) “लेखा उƣरदायी अͬधकृत” भÛनाले आÝनो र मातहत काया[लयको आͬथ[क Ĥशासन 

संचालन गनȶ, वाͪष[क बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाÜत गरȣ खच[ गनȶ अͬधकार सुàपने, 

बजेट तथा काय[Đम अनुसार हुने आͬथ[क कारोवारको लेखा राơ ेर राơ लगाउने, लेखा ͪववरण 

तयार गनȶ गराउने, ͪवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी  र अÛय जुनसुकै कारोवारको आÛतǐरक 

तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ुǓनयͧमत गनȶ गराउने, असुल उपर गनȶ गराउने वा ͧमÛहा 

गनȶ गराउने कत[åय भएको बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासͩकय अͬधकृतलाई[ सàझनु 

पदछ[। 

(प) “लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सͧमǓत” भÛनाले आͬथ[क काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत 

तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन २०७६ बमोिजमको लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सͧमǓत 

सàझनु पद[छ ।  
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(फ) “ͪवǓनयोजन” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलका सभाɮवारा ͪवͧभÛन काय[का लाͬग 

ͪवͧभÛन शीष[कमा खच[ गन[ ͪवǓनयोजन भएको रकम सàझनु पदछ[ ।   

(ब) “ͪवƣीय ͪववरण” भÛनाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम कुनै 

Ǔनिæचत अवͬधमा भएको आͬथ[क कारोवारको समिçटगत िèथǓत दशा[उने उɮदेæयले शीष[क समेत 

खãुने गरȣ तयार गǐरएको ͪववरण सàझनु पदछ[ र सो शåदले कारोवारको िèथǓत दशा[उने गरȣ 

उप-शीष[कका आधारमा वनाइएको बजेट अनुमान, Ǔनकासा, खच[, आàदानी, दाͨखला र बाँकȧ रकम 

समेत खुलाइएको ĤािÜत र भुÈतानी ͪ ववरण र सोसँग सàविÛधत लेखा, ǑटÜपणी र खुलासा समेतलाई 

जनाउँछ । 

(भ) èथानीय सिÑचत कोष भÛनाले, èथानीय सरकार सÛचालन ऐन २०७४ को दफा ६९ 

बमोिजम बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलकाको सिÑचत कोष सàझनु पदछ[ । 

(म) “सभा” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाँउ सभा सàझनु पदछ[ । 

(य) “संपरȣ¢ण” भÛनाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको 

बेǽजुको सàबÛधमा पेश हुन आएका èपçटȣकरण वा ĤǓतͩĐया साथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको 

आधारमा गǐरने फèयȿट सàवÛधी काय[लाई सàझनु पदछ[ र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा 

सͧमǓतबाट ĤाÜत सुझाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण वा अनुगमन काय[ समेतलाई 

जनाउँछ । 

(र) “काय[पाͧलका” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँ काय[पाͧलका सàझनु पदछ[ । 

(ल) “साव[जǓनक जवाफदेहȣको पद” भÛनाले पाǐरĮͧमक ठेͩकएको वा नठेͩकएको जे भए 

तापǓन कुनै Ǿपमा ǓनयÈुत हुने वा Ǔनवा[ͬचत हुने वा मनोनयन हुने कानूनी माÛयता ĤाÜत 

साव[जǓनक काम, कत[åय र अͬधकार भएको पद सàझनु पदछ[ । 

(व) “ǒबषयगत शाखा” भÛनाले बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलका अÛतग[त रहेको ͪवभाग, 

महाशाखा, ǒबषयगत शाखा, काया[लय वा एकाइलाई सàझनु पदछ[ ।  

पǐरÍछेद २ 
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आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण  

३. आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी åयबèथा: (१) काया[लयबाट सàपादन गǐरने काय[, Ĥदान गǐरन े
सेवा तथा èवीकृत काय[Đम बमोिजमको ͩĐयाकलाप ͧमतåययीता, काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र 
जोͨखमरǑहत ढंगबाट सàपादन गन[, ͪवƣीय ĤǓतवेदन Ĥणालȣलाई ͪवæवसनीय बनाउन तथा Ĥचͧलत 
कानून बमोिजम काय[सàपादन गन[, कामको ĤकृǓत अनुसारको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार 
गरȣ लागू गनु[ पनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गदा[ काया[लयको कामको 
ĤकृǓत अनुसार ǓनयÛğणको वातावरण, सàभाͪवत जोͨखम, ǓनयÛğणको उपाय, सूचना र सÑचार, 
अनुगमन गनȶ Ǔनकाय र ͪवͬध लगायतका ͪवषय समेɪनु पनȶछ ।  

(३) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनुगमन गन[ िजàमेवार अͬधकृत तोकȧ अनुगमन गनȶ 
र सोको ĤǓतवेदन Ǒदने åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको ĤाÜत ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण 
सͧमǓतमा पेश गन[ लगाउनु पनȶछ ।  

४. लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सͧमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ͪ वͬध:  

(१) लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सͧमǓतको बैठक आवæयकता अनुसार बèन सÈनेछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको वैठकमा लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सͧमǓतले 
काया[लयबाट आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको पǐरपालना भए नभएको सàबÛधमा मूãयांकन गनु[ 
पनȶछ । ×यसरȣ मूãयांकन गदा[ कुनै ͪवषय सुधार गनु[ पनȶ देͨखएमा सो ͪवषय खुलाई अͪवलàब 
सुधार गन[ Ǔनदȶशन Ǒदनु पनȶछ ।  

५.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयबèथा: 

 (१) गाउँपाͧलकाले कानून बमोिजम आÝनो आय र åययको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउनु पद[छ 
।  

(२) ͪवǓनयोजन, राजæव, धरौटȣ, आàदानी तथा खच[ वा सàपǓत तथा दाǓय×व र Ĥचͧलत 
कानून बमोिजम खडा भएको काया[लय सÑचालन वा अÛय साव[जǓनक कोषको लेखापरȣ¢ण 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाͬग खǑटएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई उपलåध गराउनु पनȶछ । 
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(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको लेखापरȣ¢णबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢णले औãयाएका 
कैͩफयत सàबिÛधत अͬधकारȣले अिÛतम लेखापरȣ¢ण हुनुभÛदा अगावै सàपरȣ¢ण गराउनु पनȶछ।  

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एक ĤǓत अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाͬग खǑटने डोर वा 
महालेखापरȣ¢कले तोकेको åयिÈत वा Ǔनकायलाई उपलåध गराउनु पनȶछ ।  

पǐरÍछेद ३ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क सàबÛधी åयवèथा  

६. आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈने: (१) गाउँपाͧलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमुखलाई 

सàबिÛधत èथानीय तहको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈनु पनȶछ ।  

(२) गाउँपाͧलकाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाͬग महालेखा ǓनयÛğक काया[लय माफ[ त 
सàबिÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई अनुरोध गन[ सÈनेछ ।  

(३) अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ अÛतग[त भएको Ǔनकासा खच[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
सàबिÛधत अिÉतयारȣ Ǒदन ेǓनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले गनȶछ ।  

पǐरÍछेद ४ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ͪवषय   

७. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ͪवषय: (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ साव[जǓनक İोतको ĤािÜत र 

उपयोगको सàबÛधमा देहायका ͪवषयहǾको सुǓनिæचत गरȣ लेखापरȣ¢ण गनु[ पद[छ ।  

(क) आͬथ[क ͪववरण तोͩकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथ[ िèथǓत ͬचğण भएको, 

ͪवǓनयोजन ऐन बमोिजम èवीकृत सीमाͧभğ रहȣ सोहȣ ऐन बमोिजम ǓनǑद[çट Ĥयोजनमा खच[ 

गरेको,  

(ख) राजèव लगायत समèत आàदाǓन, धरौटȣ, असुलȣ र दाͨखला गरेको,  

(ग) सरकारȣ सàपͪƣको अͧभलेख, उपयोग र संर¢णको पया[Üत åयवèथा गरेको, 

(घ) आÛतǐरक ǓनयÛğण åयवèथा Ĥभावकारȣ रहेको,  

(ङ) आͬथ[क कारोबार गदा[ ऐन कानुनको पǐरपालना गरेको एवं पुçɪयाई गनȶ यथेçट Ĥमाण  

राखेको,  
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(च) बजेट तथा काय[Đम अनुसार Ǔनधा[ǐरत समयͧभğ ĤगǓत हाͧसल गरेको । 

(छ) खǐरद काय[ गदा[ खǐरद कानूनको पǐरपालना भएको ।  

(ज) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आͬथ[क काय[ͪ वͬधको पालना गरेको ।  

(२) आÛतǐरक लेखापǐर¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायको कुराको जाँच गनु[पनȶछ ।  

(क) काया[लयमा हुने ͪवǓनयोजन, राजæव, धरौटȣ, सàपǓत तथा अÛय सरकारȣ कोषको आàदानी 

तथा खच[ र ×यसको लेखाɨकन Ĥचͧलत कानूनɮवारा Ǔनधा[ǐरत ĤͩĐया अनुǾप भए नभएको, 

(ख) काया[लयको लाͬग आवæयक मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ तथा परामश[ सेवा खǐरद गदा[ 

खǐरद कानूनको पालना भए नभएको, 

(ग) काया[लयको ͪवƣीय साधनको उपयोग, ͧमतåययी तǐरकाले द¢तापूव[क, Ĥभावकारȣ Ǿपमा 

भए वा नभएको, 

(घ) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आͬथ[क काय[ͪ वͬधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोͩकएको समयमा पेèकȧ फèयȿट भए नभएको र फèयȿट हुन बाँकȧ रहे नरहेको, 

(च) काया[लयको èवीकृत वाͪष[क काय[Đम अनुǾप लêय ĤािÜत गरे वा नगरेको, 

(छ) काया[लयको ͪवƣीय ĤǓतवेदनले आͬथ[क कारोवारको सहȣ र यथाथ[ ͬचğण Ĥèतुत गरे वा 

नगरेको, 

(ज) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ पया[Üत रहे वा नरहेको, 

(झ) Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले Ĥ×येक मǑहना राजèव उɫन छुट भए वा नभएको र राजèव 

लेखा तथा दाͨखलाको Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव Ǒहनाͧमना भए वा नभएको र राजèव तथा हसवलȣ 

राजèवको लेखा रहे वा नरहेको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको अͧभलेख अÚयावͬधक गन[ लगाएको वा 

नलगाएको, 

(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले  गाउँपाͧलकाको आͬथ[क काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत तथा åयविèथत 
गन[ बनेको ऐन,२०७६ र Ǔनयमावलȣ बमोिजम ͪवचार गनु[ पनȶ ͪवषयहǾको Ǿज ुसूची (चेकͧलçट) 
अनुसूची – १ बमोिजम तयार गरȣ सोको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[ पनȶछ ।  

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपÛन गरȣ लेखापरȣ¢ण Ǒटपोट, चेकͧलçट र 
अÛय ͪववरणको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ पशे गनु[ पनȶछ ।  
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(५) काया[लयले उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाÜत ĤǓतवेदनमा उिãलͨखत सुझाव काया[Ûवयन 
गरे वा नगरेको र कुनै बेǾज ुकायम भएकोमा ×यèतो बेǾज ुसमयमै फèयȿट गरे वा नगरेको 
सàबÛधमा अनुगमन गनु[ पनȶछ ।  

पǐरÍछेद ५ 

बेǾज ुफèयȿट तथा ͪववरण अÚयावͬधक गनȶ 

८. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देͨखएको कैͩफयत तथा बेǾज ुफèयȿट गनȶ:  

(१) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाईएका कैͩफयत सàबÛधमा ğमैाͧसक 
ĤǓतवेदनको हकमा अकȾ ğमैाͧसक अवͬध ͧ भğ तथा वाͪष[क ĤǓतवेदनको हकमा अिÛतम लेखापरȣ¢ण 
हुनु अगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन गरȣ Ǔनयͧमत गनु[ पनȶ भए Ǔनयͧमत गराई बेǾज ुफèयȿट गनु[ 
गराउनु पनȶछ ।  

(२) Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले आफैले Ǔनयͧमत गन[ नसÈने बेǾजुलाई Ǔनयͧमत गन[को 
लाͬग आवæयक ͪववरण सǑहत अिÉतयारȣ ĤाÜत अͬधकारȣ वा Ǔनकायसम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥमाण कागजात ĤाÜत भएपǓछ अिÉतयारȣ ĤाÜत अͬधकारȣ वा 
Ǔनकायले ×यèतो बेǾज ुǓनयͧमत गनु[ पनȶ देͨखएमा Ǔनयͧमत गǐरǑदनु पनȶछ । 

(४) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देͨखएको बेǾजकुो åयहोरा, कायम भएको बेǾज ु
र फèयȿट हुन बाँͩक रहेको बेǾजुको ͪववरण अिÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(५) काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤǓतवेदन ĤाÜत भएको पÛĢ Ǒदन ͧभğ आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देͨखएको बेǾजुको तुलना×मक ͪववरण अÚयावͬधक गरȣ 
अनुसूची – २ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ । 

९. बेǾज ु लगत राơ:े (१) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाईएको बेǾजुको लगत अनुसूची -३ 
बमोिजमको ढाँचामा राơु पनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत राखेपǓछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कायम हुनेछैन 
। 
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पǐरÍछेद ६ 

ͪवͪवध  

१०. लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सͧमǓत:  (१) गाउँ पाͧलकाबाट सàपादन गǐरने काय[हǽमा आÛतǐरक 

ǓनयÛğण Ĥणालȣ अवलàवन गरȣ Ĥभावकारȣ, द¢तापणू[ एवं ͧमतåययी ǽपमा काय[ सàपादन गन[, 

ͪवƣीय ĤǓतवेदनहǽलाई समयमै तयार गन[ तथा ͪवæवसनीय बनाउन,बेǽज ुफèयȿट गन[ गराउन 

गाउँ/नगरकाय[पाͧलकाले आफूमÚयेबाट तोकेको सदèयको अÚय¢तामा, गाउँ/नगरपाͧलकाको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ तोͩकएको अͬधकृत, Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले तोकेको 

गाउँ/नगरपाͧलकाको अͬधकृत र Ĥाͪवͬधक अͬधकृतसमेत रहेको एक लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सͧमǓत 

गठन गरȣ सहजीकरण सàबÛधी काय[ गराउन सÈनेछ ।  

 (२) èथानीय गाउँपाͧलकाको सिÑचत कोषको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[ͪ वͬध 
– २०७८ काया[Ûवयनलाई सरल बनाउन गाउँकाय[पाͧलकाले आवæयक Įोत/हाते पुिèतका/काय[सÑचालन 
ͪवͬध बनाई लागू गन[ सÈनेछ ।  
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अनुसूची -१ 

Ǔनयम (७) को उपǓनयम (३) संग सàबिÛधत 

बीगटान फुडͧसल गाउँपाͧलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची 
(Internal audit checklist) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ संभाͪवत जोͨखममा आधाǐरत रहेर लेखापरȣ¢ण गन[ 

Ǔनàनानुसार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची (Internal audit checklist) अनुसरण गनु[ 

पद[छ । 

ͧस.न.ं परȣ¢ण गनु[पनȶ ͪवषय छ छैन वǾेजुको ͩकͧसम 

सɮैदािÛतक असलुउपर अǓनयͧमत 

१.  Ĥचͧलत काननूी åयवèथा      

२. åयवèथापकȧय अßयासको Ĥभावकारȣता 

èवीकृत दरवÛदȣ 

पदपǓूत [ः ǐरÈतः 

 

सचूना Ĥͪवͬधको Ĥयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. ͧमतåयǓयता, सेवा Ĥवाह र खǐरदमा 

पारदͧश[ता 
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४. काय[द¢ता      

५. Ĥभावकारȣता काय[को Ǒदगोपना      

६. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समĒ 

मãुयाɨकन 

     

७. Įेèता तथा ĤǓतवदेन तफ[ को परȣ¢ण 

▪ Įेèता /कागजात रȣतपूव[क तयार 
गरȣ èवीकृत गराइ "भुÈतानी 
भयो" भÛन ेछाप 

▪ Įेèतामा अकंगणीǓतय शुɮदता 
कायम गन[ Ǿजु र ͧभडान गरȣ 
एͩकन गǐरएको 

▪ खच[को फाँटवारȣ लगायत 
ͪवͧभÛन ĤǓतवदेनहǾ तोͩकएको 
समयमा तयार गरȣ पेश गरेको  

▪ गोæवारा भौचर लगायतका 
कागजात र अͧभलेख अͬधकार 
ĤाÜत अͬधकारȣबाट Ĥमाͨणत 
गरेको  

▪ मǑहनाको अÛतमा बɇक नगदȣ 
ͩकतावको सÛतुलन परȣ¢ण 
गरेको 

▪ बɇक Ǒहसाव ͪववरण ͧभडकेो 

▪ कोलेǓनकाको Ǔनकासा र खच[ बɇक 
नगदȣ ͩकतावको कारोवारसगं 
ͧभडकेो  
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▪ बजेट खच[ उप-ͧशष[कमा 
ͪवǓनयोिजत रकमको सीमा ͧभğ 
रहȣ खच[ भएको 

▪ भुÈतानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ 
कोलेǓनका बाट Ĥमाͨणत गराएको 

▪ ͪवगतको भुÈतानी गदा[ èवीकृत 
काय[Đममा समावेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

८. ͪवǓनयोजन तफ[ को परȣ¢णको जाँच सचूी 

तलव भƣा 

▪ Ǔनजामती ͩकतावखाना/कोलǓेनका 
तथा अÛय सàबिÛधत 
Ǔनकायबाट तलवी ĤǓतवेदन 
पारȣत भएको  

▪ हािजरȣ अͧभलेख सलंÊन भएको  

▪ गयल गरेको Ǒदनको तलव कɪटा 
गरेको 

▪ अÛय काया[लयबाट काजमा 
आएको कम[चारȣलाई सोधभना[ 
Ǒदने गरȣ भुÈतानी गǐरएको 
तलब सोधभना[ ĤाÜत गरेको  

▪ Ǔनयमले तोकेको भÛदा बढȣ 
अवͬध काजमा राखेको 

▪ अͬĒम पाǐरĮमीक कर कɪटȣ 
गरȣ राजæव दाͨखला भएको 

पæेकȧ 
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▪ पæेकȧ Ǒददंा आवæयकता भÛदा 
बढȣ नहुन ेगरȣ Ǒदएको  

▪ पæेकȧ फɩ[यौटको लागी àयाद 
ͧभğ Įेèता दता[ भएको 

▪ àयाद ͧभğ पेिæक फɩ[यौट 
नगरेकोमा åयाज असूलȣ र अÛय 
कारवाहȣ भएको 

▪ पेिæक ͧलने åयिÈत वा सèंथाको 
ͪववरणको अͧभलखे राखेको  

▪ àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको 
पेिæकको छुɪटा छुɪटै ͪववरण 
राखेको 

▪ फम[ कàपनी वा सèंथालाई 
पेिèक Ǒददंा बɇक ÊयारेÖटȣ ͧलएको 

▪ बील भुÈतानी गदा[ सàझौता 
बमोिजम कटाउनु पनȶ पæेकȧ 
रकम कɪटा गरेको 

▪ आͬथ[क बष[को अÛतमा फɩ[यौट 
हुन नसकेको पेिæक रकम अकȾ 
आͬथ[क बष[मा िजàमेवारȣ सारेको 

▪ ĤǓतत पğ अͧभलखे राखकेो 

िजÛसी 

▪ Ĥ×येक आͬथ[क बष[मा िजÛसी 
Ǔनǐर¢ण गनȶ गरेको 

▪ Ĥयोगमा नआउने िजÛसी 
सामानको ͧललाम / ǒबĐȧ गरेको 
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▪ मम[त सभंार हुन सÈन ेसामान 
ͧललाम /ǒबͩĐ गरेको 

▪ अͬधĒहण वा खǐरद गरेको जÊगा 
/ भवनको धनीपूजा[ काया[लयको 
नाममा ĤाÜत गरेको 

▪ मेͧ शनरȣ सामानको मम[त 
सभंारको अͧभलखे राखेको 

▪ हेभीईिÈवÜमÛेट भाडामा ͧलने 
Ǒदने गरेकोमा Ǔनयमानुसार 
अͧभलेख राखेको 

कर सàबिÛध 

▪ Ǔनयम अनुसार कɪटȣ गनु[ पनȶ 
अĒीम आयकर कɪटȣ गरȣ 
सàबिÛधत कोषमा दाͨखला 
गरेको 

▪ मालसामानको खǐरद गदा[  Üयान 
र मूãयअͧभबृɮदȣ करमा दता[ 
भएको ǒबĐेता बाट खǐरद गरेको 

▪ मूãयअͧभबृɮदȣ कर समावेश 
भएको बील भुÈतानी गदा[ 
सàबिÛधत राजæव काया[लयलाई 
जानकारȣ Ǒदएको 

▪ खǐरद गरेको बीलको Üयान 
/ßयाट नàबर आÛतǐरक राजæव 
काया[लयको वेभसाइटमा ͧभडान 
गरेको 

ताͧलम, सेͧ मनार तथा बठैक भƣा 
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▪ ताͧलम,सेͧ मनार बठैक भƣा तथा 
अÛय खच[हǾ èवीकृत नàस[ 
बमोिजम भएको  

▪ ताͧलम, सेͧ मनार र बठैकको खच[ 
तोͩकएको नàस[ अनुसार बाडँफाँट 
गरȣ èवीकृत गरेको 

▪ वोलपğ मूãयांन सͧमǓत बाहेक 
एउटै Ǔनकाय अÛतग[तका 
कम[चारȣहǾ माğ बसी वठैक भƣा 
ͧलएको 

▪ वठैक भƣा भुÈतानी गदा[ 
काया[लय समय अǓघ वा पǓछ 
बसेको बèतुगत Ĥमाण  

▪ बठैक भƣा कानून बमोिजमको 
सͧमǓतबाट गǑठत उपसͧमǓतलाई 
माğ भुÈतानी गरेको 

▪ बठैकमा आमिÛğत वा ǒबशषे£ 
Ǔतन जना भÛदा बǑढ राͨखएको  

खǐरद सàबिÛध 

▪ साव[जǓनक खǐरदमा Ǿ दश लाख 
भÛदा माͬथको खǐरद गदा[ 
वाͪष[क खǐरद योजना तयार 
गरेको 

▪ दश करोड भÛदा माͬथ वा 
बहुवͪष[या योजनाको खǐरद गदा[ 
गुǾ खǐरद योजना तयार गरेको 
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▪ एकै पटक खǐरद गन[ सͩकनेमा 
बोलपğ छãन ेउदेæयल ेपउटै 
कामलाई टुĐा ɪĐा गराई खǐरद 
गरेको  

▪ साव[जǓनक खǐरद (Ǔनमा[ण, 
मालसामान र सेवा) को लागत 
अनुमान तयार गदा[ Ĥचͧलत 
èवीकृत दर रेट बमोिजम गरेको 

▪ मालसामान खǐरद गदा[ 
आवæयकता भÛदा बढȣ 
पǐरमाणमा खǐरद गरेको 

▪ बोलपğ वा ͧशलबÛदȣ दरभाउपğ 
बमोिजमका सब ैमालसामान, 
Ǔनमा[ण सामाĒी र सेवा आपूǓत [ 
गरेको  

▪ मालसामान वा सेवा खǐरद गदा[ 
एक पटकमा वा एक आͬथ[क 
बष[मा एउटै åयिÈत वा फम[बाट 
पाँचलाख भÛदा बढȣको खǐरद 
गरेको 

▪ सरकारȣ कामको लाͬग घर, 
जÊगा, गोदाम भाडा वा वहालमा 
ͧलई भुÈतानी Ǒदइएकोमा रेÖट 
कͧमǑटल ेǓनण[य गरेको  

▪ Ǔनमा[ण काय[को Ĝइɨ, ͫडजाइन 
तथा èपेͧ सͩफकेशन, नàस[ र दर 
ͪवæलेषण साव[जǓनक खǐरद 
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Ǔनयमावलȣ बमोिजम èवीकृत 
भएको 

▪ लागत अनुमान तयार गदा[ र सो 
बमोिजमको काय[ गदा[ ͧलड 
ͧलएकोमा सो वाèतͪवकतामा 
आधाǐरत  

▪ उपभोÈता सͧमǓत बाट Ǔनमा[ण 
काय[ गराउन Ĥाथͧमकता Ǒदनु 
पनȶमा सो अनुसार गरेको 

▪ पूव[ योÊयता Ǔनधा[रण Ĥकृयाबाट 
Ǔनमा[ण काय[ गराएको भए खǐरद 
कानुनको Ĥकृया पुरा गरेको 

▪ Ĥाͪवͬधक /परामश[ सेवा 
ͧलएकोमा खǐरद कानुनको Ĥकृया 
पुरा गरेको 

▪ परामश[ सेवाको लागत 
अनुमानको दररेट वाèतͪवक 
बजार मूãय भÛदा धेरै बढȣ हुने 
गरȣ कायम गरेको 

▪ Ĥाͪवͬधक /परामश[ सेवा 
ͧलएकोमा सो काम काया[लयको 
जनशिÈतबाटै हुन सÈन ेअवèथा 

▪ Ǔनमा[ण काय[को लागत अनुमान, 
Ĝइङ,ͫडजाइन तथा बोलपğ 
सàबिÛधत कागजातहǾ अͬधकार 
ĤाÜत अͬधकारȣबाट èवीकृत 
भएको  
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▪ बोलपğको सूचना साव[जǓनक 
खǐरद कानूनको Ĥावधान अनुसार 
भएको 

▪ बोलपğको सूचना बमोिजम ǒबͩĐ 
र दाͨखला भएका वोलपğहǾ 
छुɪटै ͩकतावमा दता[ गरȣ 
अͬधकार ĤाÜत अͬधकारȣबाट 
Ĥमाͨणत गरेको  

▪ बोलपğ मूãयाɨकन सͧमǓतबाट 
Ĥाͪवͬधक र आͬथ[क Ĥèताव 
मूãयाɨन गरेको 

▪ भǐेरएसन आदेश Ǒदएको भए 
खǐरद कानून बमोिजम गरेको 

▪ Ǔनमा[ण काय[ सàपÛन भएपǓछ 
काय[èवीकार /काय[ सàपÛन 
ĤǓतवेदन तयार गरेको 

▪ किÛटÛजेÛसी खच[को खाता राखी, 
Ǔनमा[ण काय[सगं सàबिÛधत 
सीमा ͧभğ रहȣ खच[ गरेको  

▪ कàÜयुटराइÏड नापी ͩकताब 
तयार गǐरएकोमा Ĥ×येक पानामा 
पेज न.ंराखी बाइिÖडङ गरȣ नापी 
ͩकताब ǓनयÛğण अͧभलखे 
अÚयावͬधक राखेको 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपूǓत [कता[ल े
मूãय अͧभबृɮदȣ कर बीजक न.ं 
हातल ेलेखेको वा सÍयाई जारȣ 
गरेको 



pg. 20 
 

▪ डोर हािजरȣ ǓनयÛğण ͩकताब 
Ǔनयमानुसार अÚयावͬधक राखेको 

सशत[ र अÛय अनदुान 

▪ अनुदान खच[ गदा[ वाͪष[क 
काय[Đममा ल¢ र उपलिåध 
Ǔनधा[रण गरेर माğ गǐरएको  

▪ अनुदान खच[ गदा[ खǐरद कानुन 
बमोिजम आवæयक Ĥकृया पुरा 
गरेको 

▪ सशत[, समपुरक र ͪवशषे 
अनुदान सहायताको रकम 
आ.व.को अÛ×य सàममा खच[ 
नभइ बाँकȧ रकम ͩĥज गरेको  

९. राजæव/आàदानी तफ[ को परȣ¢णको जाचँ 

सचूी 

▪ Ǔनधा[ǐरत ल¢ बमोिजमको सब ै
राजæव रकम उठेको  

▪ बाँकȧ राजæव भए सो को लगत 
राखेको 

▪ असुल भएको सबै रकम  
दाͨखला गरेको 

▪ राजæव आàदानी ĤाÜत गन[ 
Ĥयोग गǐरएका रͧसदहǾ 
अपचलन हुन नपाउने गरȣ रͧसद 
ǓनयÛğण खाताको åयवèथा 
गरेको 
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▪ नगद बाहेक बɇक भौचरबाट ĤाÜत 
राजæव आàदानीको रͧसद Ǒदने 
गरेको 

▪ आàदानी रͧसदमा ͧसलͧसलवेार 
Ǿपमा रͧसद नàबर छाͪपएको  

▪ नगद ĤाÜत रकम सोǑह Ǒदन वा 
भोͧलपãट बɇक दाͨखला गनȶ 
गरेको  

▪ रͧसद शकंाèपद ͩकͧसमल ेकेरमेट 
गरȣ अकं सÍयाएको वा थपघट 
गरेको 

▪ काɪन बाँकȧ आàदानी रͧसद 
Ǒठक सÉंयामा मौजुदा रहेको 

▪ रɮद गǐरएको रͧसदका सब ैĤǓत 
ठेलȣमा न ैमौजुदा रहेको 

▪ राजæव कारोवारका लाͬग 
अǓनवाय[ Ǿपमा गोæवारा भौचर 
तयार गनȶ गरेको 

▪ आàदानीको Ĥ×येक बɇक भौचरमा 
"....ͧमǓतमा आàदानी जनाइयो" 
भÛन ेछाप लगाएको 

▪ एक भÛदा बढȣ खाता हुने 
काया[लयले खातागत Ǿपमा 
अͧभलेख लजेर राखेको 

▪ कोषको अवèथामा बɇक दाͨखला 
र नगद मौÏदातको जोड जàमा 
ͧभडकेो 
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▪ कोषको माͧसक ĤǓतवदेनहǾको 
जàमा र वाͪष[क ͪववरणको अकं 
ͧभडकेो 

▪ गत बष[को नगद मौÏदात यस 
आ.ब.मा बɇक दाͨखला गरेको 

▪ राजæव खाताको Įेèताल े
देखाएको  बɇक मौÏदात र बɇक 
èटेटमेÛटले देखाएको  खातागत 
रकम ͧभडकेो 

१०. धरौटȣ तफ[ को परȣ¢ण जाँचसचूी 

▪ धरौटȣ रकम आàदानी खच[ 
लेखेकोमा Ǔनयमपूव[कको Ĥकृया र 
पया[Üत आधार Ĥमाण सलंÊन 
गरेको 

▪ सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम 
राजæवमा आàदानी बाँधेको 

▪ Ǔनयमानुसार àयाद पुगकेो धरौटȣ 
ͩफता[ वा सदर èयाहा गरȣ खाता 
बÛद गरेको 

▪ धरौटȣ ͩफता[ गदा[ ǓनǑद[çट मम[त 
सभंार अबͬध ǒबतेको र कर 
चुÈता /समायोजन पğ ͧलएको  

▪ आ.व. को अÛ×यमा नाम नामेसी 
सǑहतको åयिÈतगत धरौटȣको 
ͪववरण तयार गǐरको  

▪ åयिÈतगत नामनामेसी 
अनुसारको धरौटȣ खाता रकम र 
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धरौटȣ बाकँȧमा देखाइएको 
मौÏदात रकम ͧभडकेो  

▪ धरौटȣ खाताले देखाएको बाकँȧ 
रकम र बɇक èटेटमेÛट 
अनुसारको बाँकȧ ͧभडकेो 

▪ साव[जǓनक Ǔनमा[ण र खǐरदको 
लाͬग åयवशायीबाट ͧलइएको बɇक 
ÊयारेÖटȣको अͧभलेख राखकेो 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपूǓत [कता[को 
åयिÈतगत धरौटȣ खाता राखेको 
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अनुसूची -२ 

Ǔनयम (८) को उपǓनयम (५) संग सàबिÛधत 

बेǾजुको तुलना×मक ͪववरणको ढाँचा 

बीगटान फुडͧसल  गाँउपाͧलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢णको बेǾजुको तुलना×मक ͪववरण 

 

काया[लय संकेत नः 
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िÛतक 
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लेखापरȣ¢

ण 
हनुभÛदा 
अगाͫड 
फèयȿट 
ǽ. 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णबाट कायम 
भएको बेǽजु अिÛतम 

लेखापरȣ¢ण 
पǓत[वेदनमा समावेश 
भई लगत कɪटा 

भएको ǽ. 
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अनुसूची -३ 

Ǔनयम (९) को उपǓनयम (१) संग सàबिÛधत 

बेǾज ुलगतको ढाँचा 

बीगटान फुडͧसल  गाँउपाͧलका 

काया[लय कोड नं. …. 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बेǾजुको लगत 
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